Temeljem ¢lanka 32. Statuta Talijanskog djecjeg vrtiéa Naridola Rovinj-Rovigno — Giardino
d'infanzia italiano Naridola Rovinj — Rovigno, a u vezi sa ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj
odgovornosti (NN 111/18, 83/23.), te ¢lankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti (NN broj 95/19), Ravnateljica Talijanskog djecjeg vrtica Naridola Rovinj-
Rovigno — Giardino d'infanzia italiano Naridola Rovinj — Rovigno, dana 27. lipnja 2023. godine
donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

U TALIJANSKOM DJECJEM VRTICU NARIDOLA ROVINJ - ROVIGNO - GIARDINO
D'INFANZIA ITALIANO NARIDOLA ROVINJ - ROVIGNO

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza odnosno nabave roba,
radova i usluga koje su potrebne za redovan rad i obavljanje odgojno obrazovne djelatnosti
u talijanskom djecjem vrticu Naridola Rovinj-Rovigno — Giardino d'infanzia italiano Naridola
Rovinj — Rovigno (u daljnjem tekstu vrti¢), osim ako posebnim propisom ili Statutom nije
uredeno drugacije.

Clanak 2.
Ravnatelj Vrtiéa pokrece postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza, a u skladu s
Financijskim planom i Planom nabave.
Iskazivanje potrebe za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga mogu
predloziti svi radnici u vrtiéu, struéna tijela vrtica i Upravno vijeée, osim ako posebnim
propisom ili Statutom nije uredeno drugadije.
Potreba se iskazuje u pravilu popunjavanjem pisanog dokumenta, inicijativom, prijedlogom,
dostavljanjem ponude ili nacrta ugovora ravnatelju, drugoj ovlastenoj osobi ili zaposleniku
kojemu je to u opisu poslova. ;

Clanak 3.

Voditelj raunovodstva duzan je prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja ugovornih
obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnatelja da li je stvaranje predlozene ugovorne obveze
u skladu sa vazeéim financijskim planom i planom nabave vrti¢a za tekuéu godinu.

Ukoliko voditelj ra€unovodstva ustanovi da predloZzena ugovorna obveza nije u skladu sa
vazetim financijskim planom i planom nabave, istu predloZzenu obvezu ravnatelj vrti¢a
duzan je odbaciti ili predloziti Upravnom vije¢u promjenu financijskog plana i plana nabave
prije same nabave.

lznimno, ukoliko ravnatelj ocijeni da je nabava hitna i nuzna za nesmetano odvijanje
procesa rada te da bi odgadanje nabave do izmjene financijskog plana i plana nabave
moglo prouzroditi Stetu ili otezati odvijanje procesa rada, ravnatelj ¢e odobriti nabavu i prije

same izmjene financijskog plana i plana nabave.
Clanak 4.
Nzkon Sto voditelj raCunovodstva ili druga oviastena osoba utvrdi da je predloZzena

ugovorna obveza u skladu sa vazecim financijskim planom i planom nabave te ravnatel;
ocijeni da je ista neophodna, ravnatelj donosi odluku o pokretanju postupka nabave,




odnosno pristupa sklapanju ugovora ili na drugi naéin ugovara obvezu (npr. potpisuje
narudzbenicu).

Clanak 5.

Za postupke nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura, odnosno za

nabavu

radova procijenjene vrijednosti

do 66.360,00 eura, provodi

se postupak

jednostavne nabave reguliran opéim aktom Vrtica, odnosno Pravilnikom o provedbi
postupka jednostavne nabave, ako zakonom nije drugacije propisano.

Zz postupke nabave roba, usluga i radova iznad pragova vrijednosti iz stavka 1. ovog
Clanka primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 6.

Ukoliko se za postupak nabave roba, radova i usluga provodi postupak jednostavne
nabave, tada se stvaranje obveza provodi po slijedecoj proceduri:

I. STVARANJE OBVEZA SUKLADNO PRAVILNIKU O PROVEDBI POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

POSTUPAK NABAVE VRIJEDNOSTI DO 2.650,00 eura,

sfd' AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Zaposlenici koji su
nositelji pojedinih
Prijedlog za nabavu poslova (npr. Prijedlog za nabavu (npr. |Tijekom godine,
roba/radova /usluga Administrativni pisani dokument, zahtjev, prema potrebi
(iniciranje nabave) | djelatnik, visa med. inicijativa, ponuda,
sestra, psiholog, narudzbenica i sl.)
kuéni majstor, kuhar i
dr.)
Ako DA — odobrenje nabave
'Provjera je li prijedlog i T 2 dana od
2. u skladu s Ra;/ anéﬁggf:é\g\?a'teu Ako NE - negativan odgovor,| zaprimanja
financijskim planom financijski plan ne dopusta prijedloga
nabavu
Sklapanje "
3 ugovora/narudzbenice| Ravnatelj ili osoba ugovor/ narudzbenica ':j]:r?auzz g‘;:ﬁ

nakon provjere i

odobrenja ravnatelja

koju on ovlasti

odobrenja




POSTUPAK NABAVE VRIJEDNOSTI od 2.650,00 eura do 9.290,00 eura,
Red:| AKTIVNOST | ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
Mjesec dana
Zaposlenici koji su %rd”iangSr:Ir:: .
nositelji pojedinih gnabavge (prema
Prijedlog za nabavu poslova (npr. e
roba/radova /usluga Administrativni Prugdlog 7 ngbavu (npr. Zakgnu o
1, (iniciranje nabave) | dielatnik, visa med zahtjev, inicijativa, ponuda, proracunu ili
J g ' narudzbenica i sl.) moguce i
§e_stra,. psiholog, ; tijekom godine
kuéni magsrtor, kuhar i za plan nabave
) za tekucu ili
sliedecu godinu
Ako DA — odobrenje
Provjera je li prijedlog nabave/ugovora/narudzbe 3 daraod
5 u skladu s Ravnateljica/voditel] et
" financijskim planom/ racunovodstva Ako NE - negativan odgovor prri)'edlo L
planom nabave financijski plan ne dopusta J g
nabavu
Odebranis ravistsia Odobrenje o po&etku 3 dana od
* ] Ay ristuJan'e — aJvi Ravnatelj postupka nabave (pismeno ili izvrsene
P e usmeno) provjere
Pokretgnje n'abave; Zaposlenici koje
slanje poziv na v ; . . —
ravnatelj ovlasti za | Poziv za prikupljanje ponuda
| 4 dostavu ponude kil il g t 4 data
| najmanje jednom RAsUPiANE pontda (plsapvlm plaiel) -
| administrativni elektronickom postom)
i gospodarskom : o
‘ b djelatnik ili dr.
subjektu
| Zaposlc_enlm kO.Je 8 dana od dana
! 5 Prikupljanje jedne (1) r_ivn?teljl oviasti dza Pi d odobrenja
| = ili vise ponuda PSP e PRI Isane ponude ravnatelja o
; administrativni irabl nabuve
| djelatnik ili dr. P
| 30 dana od
6. | Odabir ponuditelja Ravnatelj Odluka o odabiru Hana lstekaraie
za dostavu
‘ ‘ponuda
} Sklapanje ugovora ili l;lzr::lau(zjz Zd r?ao
| 7. izdavanje Ravnatelj Ugovor / Narudzbenica o dobren?
narudzbenice e
Ravnatelja

66.360,00 eura za radove

| POSTUPAK NABAVE VRIJEDNOSTI od 9.290,00 eura do 26.540,00 eura robu i usluge i do

br.

Red.

AKTIVNOST

ODGOVORNOST

DOKUMENT

ROK

| 1.

Prijedlog za nabavu
roba/radova /usluga

Zaposlenici koji su
nositelji pojedinih
poslova i aktivnosti

Prijedlog za nabavu (npr.
zahtjev, inicijativa, ponuda,
narudzbenicai sl.)

Mjesec dana
prije pripreme
godi$njeg plana




(iniciranje nabave)

nabave,

moguce i
tijekom godine
za plan nabave

za tekucu ili
sljedecu godinu

Provjera je li prijedlog

Ako DA — odobrenje nabave

u skladu s Ravnateljica/voditelj S aa g
financijskim planom/ raéunévodstva J A‘.(o NE.._ r_1egativan odgczvor zaRrigr;anja
olanom nabave flnancusklnzlsgvr:le dopusta prijedloga
5 , ' 5 3 dana od
Odobrenje ravnatelja = ; Odluka o pocetku postupka i
: : ; avnatelj izvrSene
za pristupanje nabavi nabave provjere

Priprema /tehnicke/ i
dokumentacije za
nadmetnje

ovlastena osoba za
provodenje postupka
javne nabave i
¢lanovi povjerenstva
ukoliko proces nije
centraliziran na razini
osnivaca — jedinice
lokalne i podruéne
(regionalne)
samouprave

Tehnicka i natjecajna
dokumentacija

Tijekom godine
— prema potrebi

Prikupljanje najmanje
tri (3) ponude

Zaposlenici koje
ravnatelj ovlasti za
prikupljanje ponuda

Poziv za prikupljanje ponuda
(pisanim putem -
elektronickom postom)

8 dana od dana
odobrenja
ravnatelja o
potrebi nabave

30 dana od
: ... |Upravno vijece vrti¢a . dana isteka roka
Odabir ponuditelja /Osniva¢/Ravnateljica Odluka o odabiru / Suglasnost 2 dostay
ponuda

Sklapanje ugovora ili
izdavanje
narudzbenice

Ravnatelj

Ugovor / Narudzbenica

Ne duze od 30
dana od dana
odobrenja
Ravnatelja /
Upravnog vije¢a




Clanak 7.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeze postupku javne nabave sukladno
Zakonu o javnoj nabavi tada se stvaranje obveza provodi po slijedecoj proceduri

. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE

NABAVE
~]
Rber AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. 2, 2 4. 5.
i Mjesec dana prije
.. pripreme godiSnjeg
Prijedlog £ plana nabave
Prijedlog za nabavu Zaposlenici/ nakEE gpisom
| | roba/radova /usluga Ravnatelj s moguce i tijekom
‘ ; robe/radova/usluga % J |
; i okvirnom cijenom gealiiaZa Do,
nabave za sljedeéu
godinu
‘ ovladtena osoba za
provodenije
l postupka javne
; | nabave i Elanovi Idealno do pocetka
5 ' Priprema /tehnicke/ i povjerenstva Tehnicka i godine u kojoj se
5 .~ dokumentacije za ukoliko proces nije natjecajna pokrece postupak
' nadmetnje centraliziran na dokumentacija nabave, kako bi se
robe /radovalusluga razini osnivaca — s nabavom moglo
. jedinice lokalne i odmah zapoceti
l podruéne
(regionalne)
samouprave
Voditelj 2
v Tijekom
‘ UkljuCivanje stavki iz asHnoyedsi Plan nabave/ godine/ovisno o
3. plana nabave u financijski Teavrstsil radiici— Financijski roku za donosenje
| plan/proracun nositel"J S plan/proraéun |Financijskog plana i
} J'.popdm'h. Plana nabave
. poslova i aktivnosti
' ovlastena osoba za irgggil%gszaa
Prijedlog za pokretanje provodenje S5 : . ;
b postupka javne nabave postupka jajvne tehplf; k.om ' Tijekom godine
SaBaNe natjecajnom
‘ dokumentacijom
{ Ako DA -
| Provjera je li prijedlog u QUaaIEnis
skIJa\du Js dogejsenirg o pokretana ‘ de!na O.d
5 planom nabave i ) Voditelj postupka zaprimanja
financijskim racunovodstva pruedloga'za
Ako NE — pokretanje

planom/proraéunom

negativan odgovor
na prijedlog za




STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE

NABAVE
|y AKTIVNOST ODGOVORNOST | DOKUMENT ROK
pokretanje
postupka
Dopis s
prijedlogom te
tehniCkom i Zzadﬁnmaag%
6 . Prijedlog za pokretanje | Ravnatelj/voditel; natjec¢ajnom og i ré\
" |postupka javne nabave s| rac¢unovodstva |dokumentacijom, i ol \S/;oditelja
' odobrenjem voditelja odobrenjem manoiadstis
radunovodstva voditelj
raCunovodstva
Ako DA — pokrece
postupak javne
- Provjera je litehnicka i |ovlastena osoba za nabave aii&s 30 dar od
dokumentacija za provodenje i zsae diardia
' nadmetanje u skladu s postupka javne Ako NE — vraéa prijg dlog an g
ropisima o javnoj nabavi nabave dokumentaciju s ;
7. PARR J J P aj = pokretanje postupka
P — javne nabave
ovlastena osoba za
provodenje
g postupka javne
8. Pokyetame posipka nabave (ne moze | Objava natjecaja | Tijekom godine
javne nabave o .
biti zaposlenik na
poslovima za
financije)
_ . 30 dana od dana
. Y Upravno vijeée |Odluka o odabiru/|
Odabir ponuditelja wptithe f Oapivst Suglasnost) isteka roka za
dostavu ponuda
Ne duze od 30 dana
10. Sklapanje ugovora Ravnatelj Ugovor od dana odobrenja
Upravnog vije¢a
Clanak 8.

Ova procedura objavljena je na oglasnoj ploci Vrti¢a dana 27. lipnja 2023. godine i stupila je

na snegu danom objave.

KLASA: 011-03/23-03/1
URBROJ: 2171-01-20-23-1
Rovinju, 27. lipnja 2023. godine.
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