Na temelju odredbe ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine” broj
120/16) i odredbe Clanka 28. Statuta Talijanskog dje¢jeg vrtica — Giardino d'infanzia italiano
,Naridola“ Rovinj - Rovigno, Upravno vije¢e Talijanskog dje¢jeg vrti¢a — Giardino d'infanzia
italiano Rovinj - Rovigno, na sjednici odrzanoj 24.10.2017. godine, donijelo je

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCA ODREDBA

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga u TDV —
Gll ,Naridola* Rovinj - Rovigno (u daljnjem tekstu: vrti¢) ¢ija je procijenjena vrijednost bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 200.000,00 kuna te nabavu radova ¢&ija je
procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 500.000,00 kuna (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Il. NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, vrti¢ je obvezan poticati trzisno
nadmetanje gdje god je to moguce, osigurati jednak tretman svim gospodarskim subjektima
koji sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka.

Vrti¢ je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omoguéava
ucinkovitu nabavu te ekonomi¢no i svrhovito tro§enje proradunskih sredstava.

lll. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.

Na osobe koje provode postupak primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi u
dijelu odredbi o sprje€avanju sukoba interesa.

IV. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

i PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 20.000,00 KUNA

Clanak 4.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna
provodi se izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu. Narudzbenica
obavezno sadrzi podatke o: osobi koja izdaje narudzbenicu, vrsti roba/radova/usluga koje se
nabavijaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena,
roku i mjestu isporuke, nacinu i roku placanja, gospodarskom subjektu-dobavljacu.
Narudzbenicu potpisuje ravnatelj vrti¢a.




2. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA, A MANJA OD 70.000,00 KUNA

Clanak 5.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 20.000,00 kuna a manje
od 70.000,00 kn provodi se slanjem poziva za dostavu ponuda najmanje 1 (jednom)
gospodarskom subjektu po vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspje$Snom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

U slucaju slanja poziva veéem broju gospodarskih subjekata mora se odrediti i kriterij
za odabir najpovoljnije ponude. Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 3 dana od dana
upucivanja poziva.

Za odabir ponude je dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima naruditelja.

U slucaju slanja poziva jednom gospodarskom subjektu ponuda se prihvaéa ili odbija
zaklju€kom Ravnatelja.

U sluCaju slanja poziva vecem broju gospodarskih subjekata vodi se upisnik
zaprimljenih ponuda, te se izraduje zapisnik o pregledu i ocjeni pristiglih ponuda. Obavijest o
odabiru ili poniStenju postupka jednostavne nabave naruditelj je obvezan bez odgode
istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvie$ée
0 uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

3. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA A MANJA OD 200.000,00 KN ZA
NABAVU ROBA | USLUGA, ODNOSNO MANJA OD 500.000,00 KUNA ZA NABAVU
RADOVA

Clanak 6.

Jednostavnu nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
70.000,00 kuna, a manju od 200.000,00 kn za nabavu roba i usluga, odnosno manju od
500.000,00 kuna za nabavu radova, narucitelj provodi slanjem poziva za dostavu ponude na
adrese najmanje 3 gospodarska subjekta, ali u opravdanim sluéajevima i specifi¢nim
nabavama moze i na manje.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na
dostavu ponuda moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u sluéajevima:
- kad to zahtijevaju tehnicki razlozi,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, zdravstvenih usluga, usluga deratizacija i dezinsekcija,
veterinarske usluge, zastitarske i redarske usluge, usluge &uvanja i zbrinjavanja Zivotinja,
socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga
viestaka, usluga tekuceg odrzavanja sklonista kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje
ovlastenje za obavljanje poslova, nabave postanskih usluga, usluga sredivanja arhivskog i
registraturnog gradiva.

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapogetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kad na trzistu ne postoji dovoljan broj gospodarskih subjekata sposobnih za izvr§enje




predmeta nabave,
- kao i u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slu¢ajevima po Odluci

narucitelja.

Poziv na dostavu ponuda koji se upuéuje gospodarskim subjektima mozZe se objauviti i
na internetskim stranicama vrtica.

Poziv za dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na naéin na dokaziv
nacin (putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuée kurirske sluzbe,
faxom, elektronickom postom).

Narucitelj u postupku jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traziti
jamstvo za ozbiljnost ponude koje ne smije biti ve¢e od 3% procijenjene vrijednosti nabave i
jamstvo za uredno izvrSenje ugovora u slu¢aju povrede ugovornih obveza ne veée od 10%
procijenjene vrijednosti nabave.

Narucitelj moZe zatraziti i druga jamstva propisana zakonskim odredbama.

NaruCitelj Ce vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbilinost ponude nakon sklapanja
ugovora sa odabranim ponuditeljem.

Obavijest o odabiru ili ponistenju postupka jednostavne nabave narucitelj je obvezan
bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nagin (dostavnica,
povratnica, izvjeSce o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave do 70.000,00 kn pripremaju i provode ovlastene osobe
vrtica koje imenuje ravnatelj vrti¢a.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave iznad 70.000,00 kn obvezno
sudjeluju minimalno dvije osobe od kojih najmanje jedna osoba ima vazeéi certifikat u podrucju
javne nabave.

Ravnatelj vrtica moze, ovisno o sloZzenosti predmeta nabave, i u drugim postupcima
nabave iz Clanka 4. ovoga Pravilnika, za pripremu i provedbu postupka nabave imenovati
osobu koja ima vazedi certifikat u podruéju javne nabave.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.
O zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.
U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Clanak 8.

Ponude u postupku jednostavne nabave dostavljaju se u zatvorenoj omotnici u tajnistvo
vrti¢a neposrednom predajom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge
odgovarajuce kurirske sluzbe ili putem elektronicke poste navedene u pozivu za dostavu
ponude u pdf formatu.

Clanak 9.

Ovlastene osobe za provedbu postupka nabave pregledavaju, ocjenjuju i rangiraju
ponude prema kriteriju za odabir ponude te daju prijedlog za odabir najpovoljnije ponude.

Obavijest o odabiru ponude, zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude, dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na




dokaziv na€in u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u
dokumentaciji o nabavi odreden duzi rok.

Obavijest o poniStenju postupka nabave dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv
nacdin.

VI. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 10.

U pozivu za dostavu ponude obvezno se navodi detaljan opis predmeta nabave te svi
zahtjevi i uvjeti vezani za predmet nabave, kriteriji koji ¢e se primjenjivati za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta (osnove za iskljuCenje, kriteriji za odabir gospodarskog subjekta —
uvjeti sposobnosti), kriterij za odabir ponude, bitni i posebni uvjeti za izvr§enje ugovora te svi
drugi potrebni podaci, dokumenti i informacije koje gospodarskom subjektu omoguéuju izradu
i dostavu ponude.

VII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 11.

Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su: kvaliteta, tehni¢ke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomiénost, rok
isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i drugo.

VIIl. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 12.

Jednostavna nabava zavrSava zakljugivanjem ugovora o nabavi robe/usluga/radova s
odabranim gospodarskim subjektom.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

Ugovor iz stavka 1. ovoga €lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana
dostave obavijesti 0 odabiru ponude svim ponuditeljima.

Clanak 13.

Ugovor skloplien u postupku jednostavne nabave mora se izvr$avati u skladu s
uvjetima iz poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.

Ravnatelj je duZan kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora na temelju provedenog
postupka jednostavne nabave.




IX. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 14.

Vrti¢ je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na
Profilu vrtica — Javna nabava.

X. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.

U slu¢aju potrebe, Ravnatelj moze internim aktom propisati nacin postupanja i obveze
osoba u provedbi postupaka jednostavne nabave utvrdenih ovim Pravilnikom.

Clanak 16.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka bagatelne
nabave (Klasa:601-02/14-01/50, Urbroj: 2171-01-20-14-9, od 29.08.2014.).

Ovaj Pravilnik ¢e se objaviti i na web stranici vrti¢a.

Clanak 17.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj ploéi vrti¢a.

KLASA: 601-02/17-01/64
URBROJ: 2171-01-20-17-1
Rovinj, 24.10.2017.

A

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plod

ha@4.10.2017. i stupio\‘j\e na snagu
dana 31.10.2017.




